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ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної судової 

адміністрації України

02 липня 2012  № 73 

Зміни до Інструкції щодо заповнення і подання форм звітності 

про розгляд апеляційними та місцевими (крім господарських) 

судами судових справ і матеріалів

1. У пункті  2.1 слова «військовий апеляційний суд Центрального регіону і військовий апеляційний суд Військово-Морських Сил України» та «військові суди гарнізонів» виключити.

2. У пункті  2.2 слова «крім військових» та «на підставі звітів військових судів гарнізонів формуються зведені звіти військовим апеляційним судом Центрального регіону і військовим апеляційним судом Військово-Морських Сил України» виключити.
3. Пункти 3.2.1- 3.2.115. замінити пунктами 3.2.1-3.2.94. та викласти у такій редакції:
«3.2.1. Звіт складається на підставі документів первинного обліку кримінальних справ, справ про застосування примусових заходів медичного характеру, скарг потерпілих та заяв юридичних осіб про притягнення до кримінальної відповідальності; документів первинного обліку справ щодо вирішення питання про звільнення від кримінальної відповідальності та справ щодо невстановлених осіб про закриття провадження у зв'язку із закінченням строків давності; документів первинного обліку справ про застосування до неповнолітніх примусових заходів виховного характеру; документів первинного обліку справ за поданнями правоохоронних органів та скарг на їх дії і рішення; документів первинного обліку справ щодо розгляду питань у порядку виконання судових рішень у кримінальних справах.

 
3.2.2. Розділ 1 «Загальні показники кримінального судочинства (перша інстанція)» містить дані про загальну кількість справ та матеріалів, що розглядаються судами в порядку кримінального судочинства по першій інстанції. Дані цього розділу формуються з показників відображених у розділах 2, 3, 6-9 звіту.

3.2.3. Розділ 2 «Розгляд кримінальних справ» містить дані про кількість справ та осіб, стосовно яких справи були на розгляді в суді, щодо яких судові рішення (вироки, ухвали, постанови) набрали і не набрали законної сили. У сумі ці дані відображають загальну кількість усіх кримінальних справ із закінченим провадженням за звітний період та їх залишок.

3.2.4. Справи, що надійшли до суду від прокурорів, у тому числі після додаткового (досудового) розслідування, після скасування вироків в апеляційній чи касаційній інстанції з направленням справ на новий судовий розгляд, після скасування постанов (ухвал) про направлення на додаткове (досудове) розслідування, а також ті, що надійшли до суду за підсудністю з інших судів, відображаються в звіті як такі, що надійшли вперше.

3.2.5. Кримінальні справи та особи розподіляються в усіх рядках та графах 1 - 14 за статтями Кримінального кодексу України (далі - КК України) 2001 року та КК України 1960 року згідно з обвинувальними висновками (у тому числі з протокольною формою досудової підготовки матеріалів), постановами слідчого про направлення справи до суду для вирішення питання про застосування примусових заходів медичного характеру та постановами суддів про порушення кримінальної справи за справами, що надійшли до суду в порядку статей 27 та 27-2 Кримінально-процесуального кодексу України (далі - КПК України), а у графах 15 - 22 особи розподіляються відповідно до судового рішення (вироку, постанови, ухвали). 

3.2.6. У розділі 1 скарги потерпілих та заяви юридичних осіб про притягнення до кримінальної відповідальності за статтями 27 і 27-2 КПК України, відображаються тільки у разі порушення кримінальної справи.

3.2.7. При визначенні виду злочину, за яким обліковуються у звіті справи та особи, необхідно дотримуватися таких правил:

а) якщо вчинено декілька злочинів, облік ведеться за статтею, санкція якої передбачає більш суворе покарання;

б) якщо санкції статей рівні, облік ведеться за найбільш поширеними злочинами.

3.2.8. Якщо на одну особу надходять дві кримінальні справи, не об'єднані в одне провадження, вони обліковуються, як і результати їх розгляду, окремо.

3.2.9. У разі об'єднання декількох кримінальних справ в одну у звіті ця справа відображається один раз і особа обліковується один раз (і по надходженню і по результатам розгляду).

3.2.10. Якщо об'єднуються декілька кримінальних справ, що надійшли до суду в попередні звітні роки і на початок звітного періоду обліковані у звіті як залишок, то до звіту надається пояснювальна записка про причини зміни залишків нерозглянутих справ на початок звітного періоду.

3.2.11. Якщо об'єднуються декілька кримінальних справ, одна з яких надійшла у попередньому звітному році, а інша - у звітному році, остання, як виняток, у звіті як така, що надійшла у звітному періоді, не обліковується.

3.2.12. Справа, виділена в окреме провадження, обліковується у звіті як така, що надійшла вперше.

3.2.13. У графі 1 відображається залишок нерозглянутих справ на початок звітного періоду, а в графі 2 - кількість справ, що надійшли упродовж звітного періоду.

3.2.14. Кількість осіб, щодо яких справи перебувають у суді, відображається у графі 3, із них особи, що вчинили злочин у складі організованої групи або злочинної організації, обліковуються також і в графі 4.

3.2.15. Графа 5 містить дані про кількість справ, провадження у яких закінчено упродовж звітного періоду, із них кількість розглянутих справ із постановленням вироку обліковується у графі 6, із закриттям провадження у справі - у графі 7, із застосуванням примусових заходів медичного характеру - у графі 8, із поверненням на додаткове (досудове) розслідування кримінальних справ (у тому числі справ з протокольною формою досудової підготовки матеріалів та порушених судом в порядку статей 27 і 27-2 КПК України) при попередньому розгляді справи (стаття 246 КПК України) і під час судового розгляду (стаття 281 КПК України) - у графі 9, із поверненням справ прокурору в порядку статті 2491 КПК України - у графі 10, із направленням справ за підсудністю - у графі 11.

3.2.16. Залишок нерозглянутих справ на кінець звітного періоду відображається у графі 12. 

3.2.17. Кількість осіб, щодо яких справи перебувають у залишку, зазначається у графі 13, із них особи, що вчинили злочин у складі організованої групи або злочинної організації, обліковуються також і в графі 14.

3.2.18. Особи, щодо яких розглянуто справи, зазначаються у графах 15-22 відповідно до рішень, винесених судами. Кількість засуджених осіб обліковується у графі 15, із них особи, що вчинили злочини у складі організованої групи або злочинної організації, обліковуються також і в графі 16. Кількість виправданих осіб зазначається у графі 17. Особи, справи щодо яких закрито, відображаються у графі 18. Кількість осіб, щодо яких застосовано примусові заходи медичного характеру, зазначається у графі 19. Кількість осіб, щодо яких справи повернуто на додаткове (досудове) розслідування (у тому числі справ з протокольною формою досудової підготовки матеріалів та порушених судом в порядку статей 27 і 27-2 КПК України) при попередньому розгляді справи (стаття 246 КПК України) і під час судового розгляду (стаття 281 КПК України), обліковується у графі 20. Кількість осіб, справи щодо яких повернуто прокурору в порядку статті 2491 КПК України, обліковується у графі 21. Кількість осіб, стосовно яких судом винесено постанови про передачу справ за підсудністю в інші суди, обліковується у графі 22.

3.2.19. Особи, що вчинили злочин у складі організованої групи чи злочинної організації, обліковуються в графах 3, 4, 13, 14 розділу 2, якщо про це вказано в обвинувальному висновку. У графі 15 обліковуються всі засуджені особи, яким пред'являлося обвинувачення у вчиненні злочинів у складі організованої групи чи злочинної організації, а в графі 16 цього розділу - коли суд визнав, що особа вчинила злочин у складі організованої групи чи злочинної організації (як за диспозицією статті чи її частини, що передбачає вчинення злочину в складі організованої групи, так і відповідно до статті 67 КК України). У рядках 29, 30, 63, 64 графа 3 дорівнює графі 4, а графа 13 дорівнює графі 14.

3.2.20. Особи, справи щодо яких розглянуто у звітному періоді, розподіляються за статтями КК України за вироками і постановами (ухвалами), винесеними судом, за правилами, наведеними в підпункті 3.2.7 цієї Інструкції. Відомості про кожну особу вказуються окремо.

3.2.21. Особа вважається засудженою, якщо її засудили хоча б за один із злочинів, що пред'являвся обвинуваченням, а виправданою - лише в разі виправдання за всіма статтями пред'явленого обвинувачення. Якщо ж особу за кількома статтями КК України виправдано чи справу надіслано на додаткове розслідування, а за іншими - провадження в справі закрито, особа обліковується у звіті за той злочин, за який провадження в справі закрито і за який законодавством передбачено більш суворе покарання.

3.2.22. Особа вважається такою, стосовно якої кримінальну справу надіслано на додаткове (досудове) розслідування, якщо справу щодо неї надіслано на додаткове (досудове) розслідування за всіма статтями пред'явленого обвинувачення.

3.2.23. Якщо до обвинуваченого, підсудного застосовано правила Дисциплінарного статуту Збройних Сил України, справа обліковується в графі 7, а особи - у графі 18.

3.2.24. Із загальної кількості справ, що обліковані в рядку 58 «Усього справ усіх категорій», окремими рядками виділяються кримінальні справи, порушені судом за статтями КК України 1960 року (рядок 59), порушені судом за скаргою потерпілого чи заявою юридичної особи в порядку статей 27 і 27-2 КПК України (рядок 60), справи з протокольною формою досудової підготовки матеріалів (рядок 61), справи про вчинення злочинів неповнолітніми (рядок 62), справи про злочини, вчинені в складі організованої групи (рядок 63), справи про злочини, вчинені в складі злочинної організації (рядок 64). Всі перелічені категорії справ відображаються не тільки в рядках 59-64, а й у відповідних рядках розділу 2 за статтями КК України.

3.2.25. У рядку 60 відображаються кримінальні справи, що порушені судом за скаргою потерпілого в порядку статті 27 КПК України, (справи про злочини, передбачені статтею 125, частиною 1 статті 126, а також справи про злочини, передбачені статтею 203-1, частиною 1 статті 206, статтями 219, 229, 231 – 232-2, 356 КК України щодо дій, якими заподіяно шкоду правам та інтересам окремих громадян) та за заявою юридичної особи в порядку статті 27-2 КПК України (якщо діянням, передбаченим статтею 203-1, частиною 1 статті 206, статтями 219, 229, 231 – 232-2, 356, 364-1, 365-1 або 365-2 КК України, завдано шкоди виключно інтересам юридичної особи приватного права незалежно від організаційно-правової форми), а скарги, залишені без розгляду і повернуті особам, які їх подали, скарги, надіслані за належністю прокурору, скарги, у яких відмовлено в порушенні кримінальної справи, у розділі 2 не обліковуються, а відображаються у розділі 3 звіту. Кримінальні справи, порушені судом за скаргами і заявами (у порядку статей 27 і 27-2 КПК України) та зазначені в графі 7 розділу 3, відображаються тільки в рядках 57, 58, 60 розділу 2.

3.2.26. У рядку 62 відображаються всі кримінальні справи про злочини, вчинені неповнолітніми, у тому числі у групі з дорослими. У графах 3, 4, 13-22 цього рядка обліковуються тільки неповнолітні особи. Із графи 18 цього рядка кількість неповнолітніх осіб, яких звільнили від кримінальної відповідальності із застосуванням примусових заходів виховного характеру, відображається і в розділі 7 цього звіту.

3.2.27. У рядках 63, 64 відображаються результати розгляду справ про злочини, вчинені в складі організованої групи та в складі злочинної організації. У цих рядках відображаються тільки особи, яким пред'являлося обвинувачення у вчиненні злочину в складі організованої групи чи злочинної організації.

3.2.28. У рядку 1 довідки до розділу 2 відображаються справи, відкликані із суду в порядку статті 232 КПК України. У розділі 2 цього звіту такі справи не зазначаються. Якщо кримінальна справа була показана у звіті за попередній рік як залишок, а в період, за який подається звіт, відкликана прокурором у порядку статті 232 КПК України, то її необхідно відображати тільки в довідці до розділу 2. Залишки нерозглянутих кримінальних справ на початок звітного періоду показуються без урахування зазначеної справи, а до звіту додається пояснювальна записка про причини зміни залишків нерозглянутих справ.

3.2.29. У рядках 2, 3, 4 довідки із загальної кількості справ, що перебувають у залишку на кінець звітного періоду (із графи 12 рядка 58 «Усього» розділу 2) виділяється загальна кількість справ, провадження у яких зупинено (рядок 2), у тому числі у зв'язку з розшуком – рядок 3, із захворюванням підсудного – у рядку 4.

3.2.30. Кількість підсудних осіб, звільнених з-під варти, відображається в рядку 5 довідки до розділу 2 згідно з остаточним рішенням суду, з них у зв’язку із засудженням особи до інших мір покарання, не пов’язаних із позбавленням волі на певний строк, – у рядку 6, у зв’язку із постановленням стосовно особи виправдувального вироку – у рядку 7, а кількість осіб, узятих під варту, – у рядку 8 довідки. 

3.2.31. У рядку 9 довідки обліковуються особи, звільнені під заставу тільки судом, а у рядку 10 - сума внесеної застави в кримінальних справах незалежно від того, хто прийняв рішення про звільнення (орган досудового слідства чи суд), що надійшли на розгляд до суду в зазначений період, у рядку 11 - сума застави, зверненої судом на користь держави, якщо підозрюваний, обвинувачуваний, підсудний порушив узяті на себе зобов’язання незалежно від того, хто прийняв рішення про звільнення особи під заставу. Сума застави, звернута судом до виконання вироків у частині майнових стягнень, у рядку 11 довідки не зазначається, а обліковується в розділі 3 звіту за формою № 4 згідно із заповненою карткою обліку сум шкоди, завданої злочином. 

3.2.32. У рядку 12 довідки зазначається кількість осіб, оштрафованих за неявку в судове засідання відповідно до статті 288 Кримінально-процесуального кодексу України, у рядку 13 довідки - сума накладеного штрафу. Особи, які притягнуті до адміністративної відповідальності за статтею 1853 Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі - КУпАП) і на яких накладено штраф обліковуються лише у звіті за формою № 3.

3.2.33. Загальна кількість окремих ухвал (постанов), постановлених судом, відображається у рядку 14 довідки. Якщо в одній справі судом постановляються дві і більше окремі ухвали (постанови) різного змісту, то у звіті обліковується кожна з них окремо. Якщо одна й та сама ухвала направляється різним адресатам, вона відображається у звіті лише один раз. 

3.2.34. Кількість справ, розглянутих із фіксуванням судового процесу технічними засобами, - у рядку 17 довідки.

3.2.35. У рядку 18 довідки відображається сума судових витрат (передбачених статтею 91 КПК України), присуджена до стягнення, у тому числі в рядку 19 довідки - сума, сплачена добровільно.

3.2.36. Кількість захисників, усунутих від участі в справі за рішенням суду на підставі частин 2, 3 статті 611 КПК України, обліковується в рядку 20 довідки.

3.2.37. Кількість вироків, звернутих до виконання з порушенням строків, передбачених частиною 5 статті 401 КПК України та частиною 1 статті 404 КПК України, відображається в рядку 21 довідки, кількість таких вироків стосовно осіб, які тримаються під вартою, обліковується в рядку 22, а кількість ухвал (постанов), звернутих до виконання з порушенням строку, передбаченого частиною 3 статті 402 КПК України, - у рядку 23 довідки.

3.2.38. Із загальної кількості справ, що надійшли на розгляд у звітному періоді у рядку 24 довідки виділяється кількість справ, що надійшли з інших місцевих або апеляційних судів за підсудністю та з судів апеляційної чи касаційної інстанцій після скасування судового рішення.

3.2.39. Кількість справ, що розглянуті за участю народних засідателів, обліковується в рядку 25 довідки.

3.2.40. У розділі 3 «Рух скарг потерпілих і заяв юридичних осіб про притягнення до кримінальної відповідальності» цього звіту зазначається рух скарг потерпілих і заяв юридичних осіб, що надійшли до суду в порядку статей 27 і 27-2 КПК України для порушення кримінальних справ, а саме: у графі 1 - залишок нерозглянутих скарг і заяв на початок звітного періоду; у графі 2 - кількість скарг і заяв, що надійшли у звітному періоді; у графі 3 - кількість скарг і заяв, що розглянуті у звітному періоді, із них кількість скарг і заяв, що залишені без розгляду та повернуті особам, які їх подали, - у графі 4, надіслані прокурору за належністю - у графі 5; відмовлено в порушенні кримінальної справи - у графі 6; порушено кримінальні справи - у графі 7. Залишок нерозглянутих скарг і заяв на кінець звітного періоду обліковується в графі 8.
3.2.41. Засуджені особи, обліковані в графі 15 рядка 58 розділу 2, розподіляються в розділі 4 «Призначені покарання (щодо осіб)» за видами призначених покарань.

3.2.42. У рядку 1 цього розділу зазначається кількість засуджених осіб за видами призначених основних покарань, а у рядку 2 - додаткових покарань.

3.2.43. У графі 1 розділу 4 необхідно вказати кількість осіб, засуджених до сплати штрафу, у графі 2 - загальну суму штрафу, присуджену судом до стягнення. 

3.2.44. Особи, позбавлені військового спеціального звання, рангу, чину або кваліфікаційного класу, обліковуються у графі 3, а особи, позбавлені права займати певні посади або займатися певною діяльністю, - у графі 4.

3.2.45. Особи, яким призначено покарання у вигляді громадських робіт, обліковуються у графі 5, виправних робіт - у графі 6, у вигляді службового обмеження для військовослужбовців - у графі 7, у вигляді конфіскації майна - у графі 8, у вигляді арешту - у графі 9, у вигляді обмеження волі - у графі 10, у вигляді тримання в дисциплінарному батальйоні військовослужбовців - у графі 11.

3.2.46. У графі 12 необхідно вказати кількість осіб, засуджених до позбавлення волі на певний строк, а осіб, засуджених до довічного позбавлення волі, - тільки в графі 13 цього розділу.

3.2.47. Особи, засуджені без призначення покарання, обліковуються у графі 14. При цьому необхідно звернути увагу, що особи, яких за вироком суду звільняють від покарання та особи, яким призначають покарання але звільняють від його відбування обліковуються у графі 15, у тому числі: у графі 16 - із випробуванням (статті 75, 76, 77, 78, 79, 104 КК України 2001 року), а також  у разі засудження особи із застосуванням статей 45, 46, 461, 462 КК України 1960 року; у графі 17 - у зв’язку з актом амністії.
3.2.48. У розділі 5 «Відомості про потерпілих» обліковуються фізичні та юридичні особи, справи щодо яких розглянуто із постановленням обвинувального вироку і яким злочином заподіяно фізичну, моральну чи майнову шкоду незалежно від того, набрав вирок законної сили чи ні.

3.2.49. Потерпілий, якому злочином завдано фізичної (життю, здоров'ю), майнової чи моральної шкоди, обліковується один раз за однією з цих ознак залежно від тяжкості шкоди. У рядку 1 зазначається кількість потерпілих тільки фізичних осіб. Юридичні особи, визнані цивільними позивачами, обліковуються тільки в графі 8 рядків 8, 9, 10.

3.2.50. У справах про злочини, внаслідок яких настала смерть потерпілого, його близькі родичі, визнані в установленому порядку потерпілими, і сам потерпілий зазначаються в рядках 1-7 цього розділу: усі - у графах 1 - 4, у графі 5 - потерпілий, який загинув унаслідок злочину, інші потерпілі - у графі 7.

3.2.51. Визнані судом суми завданої юридичним і фізичним особам моральної і матеріальної шкоди вказуються в графі 9 цього розділу. Із графи 9 виділяються суми шкоди, яка завдана, зокрема, фізичним особам, які обліковуються в графі 10.

3.2.52. У розділі 6 «Розгляд справ щодо вирішення питання про звільнення осіб від кримінальної відповідальності» відображаються результати розгляду кримінальних справ, що надійшли до суду без обвинувальних висновків, а з постановами прокурора чи слідчого за згодою прокурора про звільнення обвинувачених від кримінальної відповідальності або для вирішення питання щодо невстановлених осіб про закриття провадження у справі у зв'язку із закінченням строків давності.

3.2.53. У графі 1 відображається кількість нерозглянутих справ на початок звітного періоду, а в графі 2 - кількість справ, що надійшли упродовж звітного періоду. У графі 3 відображається кількість повернутих справ. Графа 4 містить дані про кількість розглянутих справ у звітному періоді, у тому числі справи, особи у яких звільнені від кримінальної відповідальності або щодо невстановлених осіб про закриття провадження у зв'язку із закінченням строків давності, відображаються у графі 5. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, за який складається звіт, обліковуються в графі 6.

3.2.54. У графах 1 - 6 відображається кількість справ, а в графах 7, 8 - кількість осіб, стосовно яких судом вирішено питання про звільнення від кримінальної відповідальності чи відмову у звільненні. Особи, щодо яких винесено постанови про звільнення від кримінальної відповідальності, обліковуються у графі 7, а про відмову у звільненні від кримінальної відповідальності - у графі 8.

3.2.55. У рядку 1 цього розділу обліковуються постанови прокурора чи слідчого за згодою прокурора, що надійшли до суду для вирішення питання про звільнення від кримінальної відповідальності внаслідок зміни обстановки; у рядку 2 - у зв'язку з дійовим каяттям; у рядку 3 - у зв'язку з примиренням обвинуваченого з потерпілим; у рядку 5 - у зв'язку з передачею особи на поруки колективу підприємства, установи чи організації.

3.2.56. У рядку 4 відображаються справи за постановами прокурора чи слідчого за згодою прокурора про направлення справи до суду (у порядку статті 9 КПК України) для вирішення питання про звільнення неповнолітнього від кримінальної відповідальності у зв'язку із застосуванням примусових заходів виховного характеру, передбачених статтею 105 КК України. Із графи 7 цього рядка кількість неповнолітніх осіб, яких звільнили від кримінальної відповідальності із застосуванням примусових заходів виховного характеру, відображається і в розділі 8 цього звіту.

3.2.57. Результати розгляду справ про звільнення від кримінальної відповідальності у зв'язку із закінченням строків давності обліковуються в рядку 6 щодо встановлених осіб, які вчинили злочини, а в рядку 7 - щодо невстановлених осіб, які вчинили злочини.

3.2.58. Усі інші постанови прокурорів, слідчих за згодою прокурорів, що надійшли до суду для вирішення питання про звільнення від кримінальної відповідальності, у тому числі згідно з актом амністії, або для вирішення питання про закриття кримінальних справ, відображаються в рядку 8.

3.2.59. У  розділі 7 «Розгляд справ за поданнями правоохоронних органів та скарг на їх дії і рішення» відображаються кількісні показники про  розгляд судом подань органів прокуратури, внутрішніх справ, служби безпеки, Військової служби правопорядку у Збройних Силах України, митних органів, органів державного кордону, органів державної податкової служби, державної контрольно-ревізійної служби, рибоохорони, державної лісової охорони, інших органів, які здійснюють правозастосовні або правоохоронні функції, а також про  розгляд скарг на дії і рішення цих органів. У цьому розділі також відображаються кількісні показники про розгляд справ за поданнями оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів із застосуванням технічних засобів згідно з Законом України «Про оперативно-розшукову діяльність» з грифом «таємно», «цілком таємно».

3.2.60. У рядку 1 розділу 7 відображаються подання слідчого або органу дізнання про поміщення у приймальник-розподільник для неповнолітніх на строк до 30 діб осіб, які у віці від одинадцяти до чотирнадцяти років вчинили суспільно небезпечні діяння; у рядку 2 - заяви і повідомлення про загрозу безпеці особи (потерпілого, його представника у кримінальній справі; підозрюваного, обвинуваченого, їх захисників чи законних представників; цивільного позивача, цивільного відповідача, їх представників у справі про відшкодування шкоди, завданої злочином; свідків; експертів, спеціалістів, перекладачів, понятих; особи, яка заявила до правоохоронного органу про злочин або в іншій формі брала участь у виявленні, запобіганні, припиненні і розкритті злочину чи сприяла цьому; членів сімей чи близьких родичів вищезазначених осіб). У цьому рядку не обліковуються скарги на постанови правоохоронних органів про відмову в застосуванні заходів безпеки або про їх скасування, такі скарги обліковуються в рядку 18 цього розділу.

3.2.61. У рядку 3 зазначаються подання про заміну запобіжного заходу на взяття під варту, а в рядку 4 - про скасування запобіжного заходу. 

3.2.62. Подання прокурора, органу дізнання, слідчого за згодою прокурора про обрання запобіжного заходу у вигляді взяття під варту особи, яка перебуває на волі, і ця особа до суду не з’явилася або орган дізнання, слідчий не змогли її туди доставити, і відповідно до частини 4 статті 165-2 КПК України суддя має право своєю постановою дати дозвіл на затримання підозрюваного, обвинуваченого і доставку його в суд під вартою відображаються в рядку 5. 

3.2.63. Подання прокурора, органу дізнання, слідчого за згодою прокурора про обрання запобіжного заходу у вигляді взяття під варту затриманої особи, у тому числі затриманої на підставі постанови судді виданої суддею відповідно до частини 4 статті 165-2 КПК України і після затримання орган дізнання доставив затриманого до суду з поданням про обрання йому запобіжного заходу у вигляді взяття під варту вдруге відображаються в рядку 6, у тому числі щодо неповнолітніх - ще у рядку 7, про продовження строку тримання під вартою - у рядку 8. 


3.2.64. У рядку 9 обліковуються подання правоохоронних органів про проведення обшуку житла чи іншого володіння особи (в тому числі шляхом негласного проникнення до житла чи іншого володіння особи), у рядку 10 - про примусову виїмку із житла чи іншого володіння особи, а в рядку 11 - про проведення огляду житла чи іншого володіння особи. 

3.2.65. Справи за поданнями слідчого, що погоджені з прокурором, про направлення обвинуваченого на стаціонарну експертизу відображаються в рядку 12. 

3.2.66. У рядку 13 відображаються подання особи, яка провадить дізнання, слідчого про усунення захисника від участі у справі з підстав, передбачених статтею 61 КПК України. У рядку 14 – подання про застосування тимчасового арешту, передбаченого статтею 462 КПК України, а у рядку 15 – про застосування екстрадиційного арешту на підставі статті 463 КПК України. 

3.2.67. У рядку 16 відображаються всі інші подання правоохоронних органів, що не можуть бути відображені в жодному з рядків 1-15, у тому числі подання про  проведення оперативно-розшукової діяльності (що подаються до суду відповідно до Закону України «Про оперативно-розшукову діяльність»).

3.2.68. Загальна кількість скарг на дії та рішення правоохоронних органів відображається в рядку 18 цього розділу, із них виділяються скарги на  постанови органу дізнання, слідчого, прокурора: про порушення кримінальної справи - у рядку 19, про відмову в порушенні кримінальної справи - у рядку 20, про закриття справи - у рядку 21, про видачу особи (екстрадицію) на підставі статті 468 КПК України – у рядку 22. 

3.2.69. У графі 1 відображається кількість нерозглянутих справ на початок звітного періоду, а в графі 2 - кількість справ, що надійшла упродовж звітного періоду. У графі 3 відображається кількість повернутих справ. Графа 4 містить дані про кількість розглянутих справ у звітному періоді, у тому числі справи із задоволеними поданнями або скаргами відображаються у графі 5. У випадку коли в поданні ставилося питання про взяття під варту особи, яка перебуває на волі, і ця особа до суду не з’явилася або орган дізнання, слідчий не змогли її туди доставити, а суддя своєю постановою дав дозвіл на затримання підозрюваного, обвинуваченого і доставку його в суд під вартою, то така справа відображається також у графах 4, 5.  
Із графи 4 виділяються справи, розглянуті з порушенням строків, встановлених КПК України, які обліковуються у графі 6. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, за який складається звіт, обліковуються в графі 7. 

3.2.70. Розділ 8 «Розгляд справ про застосування до неповнолітніх примусових заходів виховного характеру» містить дані про кількість справ, що надійшли до суду в порядку статті 73 КПК України для застосування примусових заходів виховного характеру; статті 9 КПК України для вирішення питання про звільнення від кримінальної відповідальності із застосуванням до неповнолітнього примусових заходів виховного характеру; та справ щодо неповнолітніх, що надійшли з обвинувальним висновком, але під час розгляду яких суд прийшов до висновку про можливість виправлення неповнолітнього без застосування кримінального покарання і до яких застосовано примусові заходи виховного характеру. 

3.2.71. При визначенні виду злочину, за яким обліковуються в рядках 1 - 8 цього розділу справи і особи, необхідно дотримуватися правил, зазначених у пункті 3.2.7 цієї Інструкції. 

3.2.72. У рядку 10 окремо виділяються справи, що надійшли до суду в порядку статті 73 КПК України, стосовно осіб, які вчинили суспільно небезпечні діяння у віці від 11 років до досягнення віку, з якого може наставати кримінальна відповідальність. 

3.2.73. У графі 3 звіту наводяться дані про кількість справ, повернутих прокуророві мотивованою постановою, якщо суд не згоден із рішенням слідчого чи прокурора. 

3.2.74. Загальна кількість розглянутих справ відображається в графі 4, із них кількість справ, де застосовано примусові заходи виховного характеру, - у графі 5; відмовлено в застосуванні примусових заходів виховного характеру - у графі 6; провадження в яких закрито - у графі 7. 

3.2.75. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, обліковуються в графі 8. 

3.2.76. Графи 9-13 містять дані про кількість осіб, до яких застосовано примусові заходи виховного характеру, передбачені статтею 105 КК України: графа 9 - яким зроблено застереження; графа 10 - обмежено дозвілля і встановлено особливі вимоги до поведінки; графа 11 - про осіб, яких передано під нагляд батьків чи осіб, які їх заміняють, чи під нагляд педагогічного чи трудового колективу за його згодою, а також окремих громадян на їхнє прохання; графа 12  - про осіб, на яких покладено обов’язок відшкодувати завдані майнові збитки; графа 13 - яких направлено до  спеціальних навчально-виховних установ. 

3.2.77. Неповнолітній, до якого застосовано примусові заходи виховного характеру, обліковується в графах 9-13 один раз за більш суворим примусовим заходом.

 
3.2.78. У довідці до розділу 8 відображається кількість осіб, яким призначено вихователя. 

3.2.79. Розділ 9 «Провадження справ щодо розгляду питань у порядку виконання судових рішень» заповнюється за кількістю осіб.

3.2.80. У графі 1 відображається кількість нерозглянутих справ на початок звітного періоду, а в графі 2 - кількість справ, що надійшла упродовж звітного періоду. У графі 3 відображається кількість повернутих справ. Графа 4 містить дані про кількість розглянутих справ у звітному періоді, у тому числі справи із задоволенням подань, заяв, клопотань відображаються у графі 5. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, за який складається звіт, обліковуються в графі 6.

3.2.81. У рядку 1 цього розділу відображаються справи за заявами засуджених, поданнями прокурорів чи органів, що відають відбуванням покарання, про звільнення засуджених, які виконали покладені на них обов'язки та не вчинили нових злочинів, від відбування покарання у зв'язку із закінченням іспитового строку.

3.2.82.  У рядку 3 обліковуються справи за поданнями органів виконання покарання (щодо неповнолітніх - за спільними поданнями органів, що відають відбуванням покарання, та службами у справах неповнолітніх) про скасування звільнення від відбування покарання з випробуванням щодо засуджених, які не виконали покладених на них обов'язків або систематично вчинювали правопорушення, що потягли за собою адміністративні стягнення. 

3.2.83.  Справи за спільними поданнями органів, що відають відбуванням покарання, і спостережної комісії або служби у справах неповнолітніх про умовно-дострокове звільнення засуджених від відбування покарання у вигляді виправних робіт, службових обмежень для військовослужбовців, обмеження волі, тримання в дисциплінарному батальйоні військовослужбовців, позбавлення волі відображаються в рядку 3. У рядку 3 обліковуються також справи за поданнями командування дисциплінарного батальйону про умовно-дострокове звільнення від відбування покарання і заміну невідбутої частини покарання більш м'яким щодо осіб, які відбувають покарання в дисциплінарному батальйоні.

3.2.84. У рядку 4 обліковуються справи за спільними поданнями органів, що відають відбуванням покарання, і спостережної комісії про заміну невідбутої частини покарання у вигляді обмеження або позбавлення волі більш м'яким.

3.2.85. Висновки лікарських комісій та подання установ, які відають відбуванням покарання, про звільнення від покарання за хворобою засуджених осіб, які під час його відбування захворіли на психічну хворобу, що позбавляє можливості усвідомлювати свої дії (бездіяльність) або керувати ними, відображаються в рядку 5.

3.2.86. Результати розгляду подань адміністрацій виправно-трудових установ про застосування примусового лікування до засуджених, які є алкоголіками чи наркоманами і відбувають покарання у виправно-трудових установах, якщо примусове лікування не було їм призначене за вироком суду, обліковуються в рядку 6.

3.2.87. Справи про припинення примусового лікування від алкоголізму чи наркоманії, призначеного судом, за поданнями адміністрації виправно-трудової установи або медичного закладу, де засуджені перебувають на лікуванні, відображаються в рядку 7.

3.2.88. Справи про звільнення від відбування покарання у зв'язку із закінченням строків давності виконання обвинувального вироку обліковуються в рядку 8.

3.2.89. Подання органів, що відають відбуванням покарання, або клопотання колективів про заміну штрафу громадськими роботами, виправних робіт штрафом, обмеження чи позбавлення волі службовим обмеженням, позбавлення волі триманням у дисциплінарному батальйоні відображаються в рядку 9.

3.2.90. У рядку 10 обліковуються всі справи про застосування амністії, у тому числі про повне або часткове звільнення від покарання, про заміну покарання або його невідбутої частини більш м'яким покаранням.

3.2.91. Справи за клопотаннями осіб, які відбули покарання, і колективу підприємства, установи чи організації про дострокове зняття судимості відображаються в рядку 11.

3.2.92. Подання про встановлення і припинення адміністративного нагляду відображаються в рядку 12; подання про застосування обмежень чи зміну обсягу обмежень - у рядку 13.

3.2.93. Усі інші справи, що розглядаються судами в порядку виконання вироку, ухвали, постанови, відображаються в рядку 14.
3.2.94. У рядку 15 відображається загальна кількість подань, із них виділяється кількість подань щодо неповнолітніх у рядку 16 та жінок у рядку 17.»
4. Пункти 3.3.1-3.3.51. замінити пунктами 3.3.1-3.3.48. та викласти у такій редакції:

«3.3.1. Первинні звіти про розгляд адміністративних справ складаються на підставі документів первинного обліку адміністративних справ, позовних заяв; заяв, подань, клопотань, документів первинного обліку заяв про забезпечення позову, доказів до подання позовної заяви, документів первинного обліку справ щодо розгляду питань у порядку виконання судових рішень у адміністративних справах, документів первинного обліку заяв про перегляд постанов, ухвал суду в адміністративних справах за нововиявленими обставинами. 
3.3.2. Розділ 1 «Загальні показники адміністративного судочинства (перша інстанція)» складається з двох підрозділів та містить загальні дані про рух позовних заяв, заяв, подань і клопотань ( далі – заяв) та дані щодо руху адміністративних справ.  
3.3.3. Підрозділ 1.1 «Загальні показники розгляду позовних заяв, заяв, подань, клопотань» містить дані про рух: позовних заяв, що надійшли до суду для розгляду в порядку адміністративного судочинства; подань органів державної податкової служби, результати виконання судових доручень (як судів України, так і іноземних судів); заяв/клопотань/подань про забезпечення доказів, про забезпечення позову, про зміну та скасування такого заходу, у порядку виконання судових рішень; заяв про перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами.

Дані зі справ, що надійшли до суду після роз’єднання позовів, після поновлення провадження у справі в разі невиконання умов примирення однієї із сторін, а також за підсудністю з інших судів, у цьому підрозділі не обліковуються. У разі об’єднання декількох позовних заяв в одну у звіті результати їх розгляду відображаються один раз. 

3.3.4 У графі 1 підрозділу 1.1 зазначається загальна кількість заяв (усього), які перебували на розгляді суду у звітному періоді та складається із суми залишку нерозглянутих заяв на початок звітного періоду і тих, що надійшли в цьому періоді (графа 2). Позовна заява, заява, подання, клопотання вважаються такими, що надійшли у звітному періоді, якщо їх було подано до суду протягом періоду, за який складається звіт.

3.3.5. У графах 3-7 обліковуються дані про кількість розглянутих заяв, щодо яких постановлені ухвали. При цьому графи 4, 5, 10 рядків 3-11, а також графа 8 рядків 10, 11 не заповнюються. Кількість матеріалів, поданих до суду із порушенням строків, встановлених статтями 172-177 Кодексу адміністративного судочинства України (далі - КАС України), зазначається тільки у графі 3.
3.3.6. У графі 8 указується загальна кількість заяв, щодо яких ухвали про повернення, залишення без розгляду, відкриття провадження, відмову у відкритті провадження постановлені з порушенням строку, передбаченого частиною 4 статті 107 КАС України (протягом трьох днів з дня надходження  заяви до адміністративного суду та не пізніш наступного дня з дня отримання судом у порядку, передбаченому частиною третьою цієї статті, інформації про місце проживання (перебування) фізичної особи). У цей строк не включається час знаходження  заяви без руху.

3.3.7. У графі 9 обліковуються заяви, щодо яких не вирішено питання про їх прийняття у звітному періоді, із них кількість, що залишена без руху та надано термін для усунення недоліків, - ще й у графі 10. 

3.3.8. У рядках 1-13 цього розділу обліковуються позовні заяви, подання, заяви, клопотання за їх видами в адміністративному судочинстві.

3.3.9. У рядку 1 відображається кількість позовних заяв та подань, поданих до суду в порядку адміністративного судочинства, із них кількість подань органів державної податкової служби, поданих в порядку статті 183-3 КАС України, у рядку 2.

3.3.10. Рядок 3 містить загальні дані про кількість доручень, які надійшли до суду про вчинення певних процесуальних дій. З них у рядку 4 цього розділу відображаються доручення судів України, у рядку 5 – доручення іноземних судів (частина перша статті 115, стаття 115-3 КАС України). 

3.3.11. Інформація про рух доручень як судів України, так і іноземних судів відображається у відповідних графах. Зокрема, їх загальна кількість (залишок судових доручень на початок звітного періоду та ті, які надійшли у звітному періоді) відображається у графі 1, із них, що надійшли у звітному періоді, – ще й у графі 2. У графі 7 обліковуються виконані судові доручення, із них з порушенням строків, встановлених КАС України, обліковуються у графі 8 (частина 3 статті 115 КАС України – судове доручення невідкладно виконується судом за правилами зазначеного кодексу, які встановлюють порядок вчинення відповідних процесуальних дій). Невиконані судові доручення (у виконанні яких відмовлено, а також повернуті у зв`язку з неможливістю їх виконання відповідно до абзацу 7 пункту 3.3 та пункту 3.7 Інструкції про порядок виконання міжнародних договорів з питань надання правової допомоги в цивільних справах щодо вручення документів, отримання доказів та визнання і виконання судових рішень, затвердженої наказом Міністерства юстиції України та Державної судової адміністрації України від 27.06.2008 № 1092/5/54, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 02.07.2008 за № 573/15264 із змінами та доповненнями) обліковуються у графі 6. У графі 9 відображається залишок судових доручень, не розглянутих на кінець звітного періоду. 

3.3.12. У Рядку 6 відображаються загальна кількість заяв, клопотань, подань, поданих до суду. Із них: у рядку 7 - дані щодо руху заяв про забезпечення доказів. Заяви, які надійшли до суду до подання позовної заяви, обліковуються також і в рядку 8. У рядку 9 – клопотання про забезпечення позову, в рядку 10 – про заміну заходів забезпечення позову, в рядку 11 – про скасування заходів забезпечення позову. 

3.3.13 У графі 3 обліковуються всі розглянуті заяви/клопотання, у тому числі якщо вони задоволені. У разі відмови судом в задоволенні відповідної заяви/клопотання, їх облік здійснюється також і в графі 6. Кількість заяв/клопотань, розглянутих з порушенням строків, установлених КАС України (частина третя статті 75 КАС України, частина перша статті 118 КАС України, частина друга статті 118 КАС України), обліковується у графі 8. У графі 9 відображається залишок нерозглянутих заяв/клопотань на кінець звітного періоду.

3.3.14. Рядок 12 містить дані про результати розгляду заяв, подань у порядку виконання судових рішень.

3.3.15. У графі 3 обліковуються розглянуті заяви учасників процесу та подання державного виконавця, з них число задоволених – у графі 7. Кількість справ, розглянутих з порушенням термінів, встановлених КАС України (статті 260-264 КАС України), обліковується у графі 8. У графі 9 відображається залишок нерозглянутих заяв, подань на кінець звітного періоду.

3.3.16. У рядку 13 відображається інформація про рух заяв про перегляд постанов, ухвал суду в адміністративних справах за нововиявленими обставинами до відкриття провадження. Дані щодо результату розгляду зазначених заяв, у яких відкрито та закінчено провадження, відображаються у Розділі 3 «Результати розгляду заяв про перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами».

3.3.17. Кількість заяв, що перебували в провадженні (заяви, за якими не відкрито або відкрито провадження за нововиявленими обставинами та залишились не розглянутими у попередньому звітному році, а також усі заяви, що надійшли у звітному періоді), обліковується у графі 1. Графа 3 містить загальну кількість розглянутих заяв про перегляд постанов чи ухвал суду за нововиявленими обставинами. Кількість повернутих заявникам заяв зазначається в графі 4. Кількість справ, у яких відкрито провадження, обліковується в графі 7. 

Загальна кількість заяв, розглянутих понад 2 місяці після їх надходження (стаття 252 КАС України), зазначається у графі 8.

У графі 9 обліковуються заяви, які на кінець звітного періоду залишились нерозглянутими.

3.3.18. Загальна кількість позовних заяв, заяв, клопотань, подань, поданих до суду, відображається у рядку 14 та має відповідати сумі рядків 1, 3, 6, 13.

3.3.19. Підрозділ 1.2 «Загальні показники розгляду справ» містить дані про рух справ, що надійшли до суду для розгляду в порядку адміністративного судочинства. 

У цьому підрозділі відображаються позовні заяви тільки після постановлення ухвал про відкриття провадження у справі, а також справи, що надійшли до суду після скасування судового рішення, після роз’єднання позовів, після поновлення провадження у справі у разі невиконання умов примирення однієї із сторін, а також за підсудністю з інших судів. 

3.3.20. У разі об’єднання декількох адміністративних справ в одну у звіті результати їх розгляду відображаються один раз. 

3.3.21. Якщо об’єднуються декілька адміністративних справ, що надійшли до суду в попередні звітні роки і на початок звітного періоду обліковані у звіті як залишок, то до звіту надається пояснювальна записка про причини зміни залишків.

3.3.22. Якщо об’єднуються декілька адміністративних справ, одна з яких надійшла у попередньому звітному році, а інша - у звітному році, остання, як така, що надійшла у звітному періоді, як виняток, у звіті не обліковується.

3.3.23. При роз’єднанні справ кожна з них реєструється як така, що надійшла вперше, а результати їх розгляду відображаються у звіті окремо за кожною справою. 

3.3.24. У графі 1 відображається залишок нерозглянутих справ на початок звітного періоду та кількість справ, що надійшли упродовж звітного періоду.

3.3.25. Графа 3 містить дані про кількість справ, провадження у яких закінчено упродовж звітного періоду. Кількість розглянутих справ із прийняттям постанови обліковується в графі 4. Із графи 4 виділяється кількість прийнятих постанов із задоволенням позову (графа 5). Кількість справ, провадження у яких закрито, - у графі 6, із залишенням заяви без розгляду – у графі 7.

3.3.26. У графі 8 зазначаються всі справи, провадження у яких закінчено, що розглянуті у строк понад 1 місяць (щодо прийняття громадян на публічну службу, її проходження, звільнення з публічної служби – понад 20 днів) з дня відкриття провадження у справі (стаття 122 КАС України), або якщо порушено інший строк розгляду справи, якщо такий встановлений КАС України (із графи 3).

3.3.27. Строк розгляду адміністративної справи обчислюється з дня відкриття провадження у справі. У загальний строк розгляду справи не входить час зупинення провадження у справі. 

3.3.28. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, за який складається звіт, обліковуються в графі 9.
3.3.29. Загальна кількість справ за позовними заявами, які перебували на розгляді (усього), відображається у рядку 1, з них за поданнями органів державної податкової служби – ще й у рядку 2.

3.3.30. Розділ 2 «Результати розгляду справ» містить дані про результати розгляду судами справ адміністративної юрисдикції, у яких провадження закрито (розглянуті) з більш повним розподілом їх за результатами розгляду та розподілом за категоріями. 

3.3.31. Графи 3, 4, 5 заповнюються за правилами, зазначеними у п.3.3.25.

Кількість переданих справ на розгляд іншим судам відображається в графі 6. У графі 11 вказується розмір грошових коштів (сум моральної (немайнової) шкоди, збитків (матеріальної шкоди)), пред’явлених до стягнення за справами, що надійшли у звітному періоді (із графи 3). У графі 12 вказуються розмір грошових коштів (сум моральної (немайнової) шкоди, збитків (матеріальної шкоди)), присуджених до стягнення за судовими рішеннями, постановленими у звітному періоді (із графи 3), із них сум моральної шкоди, присуджених до стягнення, - ще й у графі 13. Суми регресних вимог, пред’явлені до стягнення та присуджені, у графах 11-13 не обліковуються. Суми судового збору, присуджені до стягнення за судовими рішеннями, у цьому розділі не відображаються.

3.3.32. Якщо в справі пред’явлено декілька позовних вимог, облік справ ведеться за основним позовом. Якщо у справі пред’явлено декілька позовних вимог, із яких частина рішенням суду задоволена, а в іншій частині відмовлено, справа враховується в графі „у тому числі із задоволенням позову”.

3.3.33. Усі справи розподіляються у рядках 1-116 за категоріями відповідно до Класифікатора категорій адміністративних справ, затвердженого рішенням Ради суддів адміністративних судів України. 

При обранні та визначенні рядка класифікатора слід керуватись Методичними роз’ясненнями щодо застосування Класифікатора категорій адміністративних справ. У рядку 1 обліковується загальна кількість справ, пов’язаних з виборчим процесом. У рядку 117 «Інші справи» обліковуються спори, які не підлягають розгляду в порядку адміністративного судочинства. 

Загальна кількість справ зазначається у рядку 118.

3.3.34. З метою правильного обліку справ за категоріями суддя визначає номер рядка звіту. 

3.3.35. У розділі 3 «Результати розгляду заяв про перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами» відображається інформація щодо результатів розгляду заяв про перегляд постанов, ухвал суду в адміністративних справах у зв’язку з нововиявленими обставинами.

3.3.36. Графа 1 містить загальну кількість розглянутих заяв про перегляд постанов чи ухвал суду за нововиявленими обставинами. Кількість заяв, у яких закрито провадження за нововиявленими обставинами, зазначається у графі 2, а заяв, що залишені без задоволення, – у графі 3. Якщо в результаті перегляду постанови чи ухвали суду було постановлено нове судове рішення, то кількість таких судових рішень відображається у графі 4. З них кількість скасованих постанов зазначається також у графі 5, а кількість скасованих ухвал – у графі 6. В разі ухвалення судом після відкриття провадження інших рішень (залишення заяви без розгляду, направлення за підсудністю), зазначені заяви відображаються лише у графі 1.

3.3.37. Рядок 1 містить інформацію щодо заяв про перегляд постанов чи ухвал суду за нововиявленими обставинами, підставою для яких є істотні для справи обставини, що не були і не могли бути відомі особі, яка звертається із заявою, на час розгляду справи. Якщо причиною звернення із заявою до суду були встановлені вироком суду, що набрав законної сили, завідомо неправдиві показання свідка, завідомо неправильний переклад, фальшивість документів або речових доказів, що потягли за собою ухвалення незаконного або необґрунтованого рішення, то загальна кількість заяв за такими категоріями нововиявлених обставин та результати їхнього розгляду відображається в рядку 2. Якщо нововиявленою обставиною є встановлення вироком суду, що набрав законної сили, вини судді у вчиненні злочину, внаслідок якого було ухвалено незаконне або необґрунтоване рішення, то заяви за такими нововиявленими обставинами обліковуються у рядку 3. Загальна кількість заяв про перегляд постанови чи ухвали суду за нововиявленими обставинами, підставою для якої є скасування судового рішення, яке стало підставою для прийняття постанови чи постановлення ухвали, що належить переглянути, зазначається у рядку 4. Якщо підставою для перегляду судового рішення є встановлення Конституційним Судом України неконституційності закону, іншого правового акта чи їх окремого положення, застосованого судом при вирішенні справи, якщо рішення суду ще не виконане, то такі заяви відображаються в рядку 5. 

3.3.38.  Рядок 6 містить загальну кількість заяв про перегляд постанов чи ухвал за нововиявленими обставинами, що надійшли до суду.

3.3.39. У рядку 1 Довідки до звіту зазначається загальна кількість справ, у яких провадження не закінчено на кінець звітного періоду і розгляд яких на кінець звітного періоду відкладений. Із них кількість справ, розгляд у яких відкладено у зв’язку з неявкою одного з учасників процесу, що беруть участь у справі – у рядку 2, з них: через невручення судових повісток - у рядку 3, через інші підстави - у рядку 4. У зв’язку з неявкою прокурора – у рядку 5, неявкою інших учасників процесу – у рядку 6.

3.3.40. Кількість справ (нерозглянутих), розгляд у яких відкладений понад 6 місяців до 1 року, відображається в рядку 7, понад 1 рік до 2 років – у рядку 8, понад 2 роки – у рядку 9. 

3.3.41. Кількість справ, розглянутих під час підготовчого провадження (стаття 121 КАС України), відображається у рядку 10, у порядку письмового провадження - у рядку 11, у скороченому провадженні (стаття 183-2 КАС України) – у рядку 12. Кількість справ, розглянутих із фіксуванням судового процесу технічними засобами, відображається у рядку 13. 

3.3.42. У рядку 14 відображається загальна кількість додаткових судових рішень, ухвалених у порядку статті 168 КАС України.
3.3.43. Кількість окремих ухвал, постановлених судом протягом звітного періоду, відображається в рядках 15-17. Якщо в одній справі судом постановлено дві або більше окремих ухвал різних за змістом, то у звіті обліковується кожна з них окремо. Якщо одна й та сама ухвала направляється різним суб`єктам владних повноважень для вжиття заходів, вона відображається у звіті лише один раз. 
3.3.44. Повідомлення про вжиті заходи за окремими ухвалами обліковуються в рядку 18. Повідомлення обліковуються як за звітний період, за який складається звіт, так і за попередній, за датою надходження.

3.3.45. Кількість судових рішень, згідно з якими суд зобов’язав суб’єкта владних повноважень, не на користь якого ухвалене судове рішення, подати звіт про виконання судового рішення (стаття 267 КАС України), обліковується у рядку 20.

3.3.46. У рядках 21-24 відображаються відомості про судовий збір. Зокрема, у рядку 21 відображається сума судового збору, що сплачена добровільно у звітному періоді. У рядку 24 обліковується загальна сума судового збору, що за судовими рішеннями підлягає поверненню. Особливою умовою є те, що відповідно до чинного законодавства про повернення суми сплаченого судового збору в обов’язковому порядку постановляється ухвала. Сума судового збору, що присуджена до стягнення у звітному періоді, обліковується в рядку 23. Сума судового збору, що не сплачена внаслідок звільнення від сплати, обліковується в рядку 22.

3.3.47.  Кількість судів, про роботу яких складено звіт, відображається у  рядку 25.

3.3.48. Кількість суддів, про роботу яких складено звіт за півріччя, визначається згідно зі штатним розписом станом на 1 травня, за рік - на 1 листопада (рядок 26) ”.

5. Пункти 3.4.8- 3.4.34. замінити пунктами 3.4.8-3.4.32 та викласти у такій редакції:
«3.4.8. Розділ 1 «Загальні показники цивільного судочинства (перша інстанція)» містить дані про розгляд позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань та загальну кількість справ, що перебували на розгляді. 

3.4.9. У підрозділі 1.1 графа 1 «Загальних показників розгляду позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань» містить загальну кількість позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань, що перебували на розгляді. Графа 2 містить інформацію про кількість позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань, що надійшли у звітному періоді. Позовна заява, скарга, заява, подання, клопотання  вважаються такими, що надійшли у звітному періоді, якщо їх було подано до суду протягом періоду, за який складається звіт.

3.4.10. Загальна кількість позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань, що розглянуті судом, відображаються в графі 3, окремо з графи 3 виділяється кількість заяв, що відповідно до положень ЦПК України повернуті заявникам (графа 4), залишено без розгляду (графа 5), відмовлено у відкритті провадження, у задоволенні заяви, скарги, клопотанні або не виконано доручень (графа 6).

3.4.11. Кількість виданих (скасованих) наказів, відкритих проваджень, задоволених заяв, скарг, клопотань або виконаних доручень відображається у графі 7, з порушенням строків встановлених ЦПК України у графі 8.

3.4.12. Загальна кількість нерозглянутих позовних заяв, скарг, заяв, подань, клопотань на кінець звітного періоду обліковується в графі 9. 
3.4.13. Рядок 1 містить дані про розгляд заяв щодо видачі судового наказу. Рядок 2 містить дані про розгляд заяв про скасування судового наказу. Рядки 3-6 містять дані щодо руху заяв про забезпечення доказів, позову, які надійшли до суду до подання позовної заяви. Розгляд заяв, які подані після надходження до суду позовної заяви, у цих рядках не обліковуються.

3.4.14. Рядок 7 містить дані про рух позовних заяв про захист порушених, невизнаних або оспорюваних прав, свобод чи інтересів фізичних осіб, прав та інтересів юридичних осіб, інтересів держави та суспільства, що надійшли до суду для розгляду в порядку цивільного судочинства. Рядок 8 містить дані про рух заяв, що надійшли до суду для розгляду в порядку окремого провадження. Дані зі справ, що надійшли до суду після скасування судового рішення, після роз'єднання позовів, після скасування судового рішення за наслідками провадження за нововиявленими обставинами, а також за підсудністю з інших судів, у цьому рядку не обліковуються. 

3.4.15. Рядок 9 містить інформацію про результати розгляду судом, що ухвалив заочне рішення, заяв про перегляд заочного рішення. У рядку 10 відображається інформація щодо розгляду заяв про перегляд рішень, ухвал суду чи судового наказу в цивільних справах у зв'язку з нововиявленими обставинами. 

3.4.16. У рядку 11 відображаються заяви про відновлення втраченого судового провадження. Рядок 12 містить дані про результати розгляду скарг на дії або бездіяльність державного виконавця чи іншої посадової особи державної виконавчої служби. Рядок 13 містить дані про результати розгляду клопотань, заяв, подань у порядку виконання судових рішень та рішень інших органів (посадових осіб).
3.4.17. У рядку 14 містяться дані про рух клопотань про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні та відображаються клопотання про визнання та звернення до виконання рішення іноземного суду, що підлягає примусовому виконанню, у рядку 15 - про визнання рішення іноземного суду, що не підлягає примусовому виконанню.

3.4.18. Рядки 16, 17 містять дані про рух доручень судів України, що надані у порядку статті 132 ЦПК України та іноземних судів про вчинення певних процесуальних дій, що надані у порядку статті 417 ЦПК України.
3.4.19. У Рядку 18 обліковані заяви у порядку виконання рішень третейського суду, про скасування рішень третейського суду та у рядку 19 обліковані заяви про видачу виконавчого заяви про видачу виконавчого листа про примусове виконання рішень скасування рішень третейського суду.

3.4.20. Дані щодо підрозділу 1.2 «Загальних показників розгляду справ» формуються з показників відображених у розділах 3 і 4.

3.4.21. Розділ 2 «Розгляд заяв наказного провадження» містить дані про розгляд заяв щодо видачі судового наказу (графи 1-4) та щодо скасування судового наказу (графи 5-11).

3.4.22. Кількість виданих судових наказів відображається у графі 1, у тому числі з порушенням строків, встановлених частиною першою статті 102 ЦПК України, ще й у графі 2.
3.4.23. Сума грошових коштів та вартість майна, що пред'явлена до стягнення, обліковується в графі 3, а сума грошових коштів та вартість майна, що за судовим наказом підлягає стягненню, - у графі 4.

3.4.24. Загальна кількість скасованих судових наказів відображається у графі 5, у тому числі залишено заяв без розгляду (графа 6), скасовано судових наказів (графа 7), змінено судових наказів (графа 8), з порушенням строків, встановлених частиною першою статті 106 ЦПК України у графі 9.

3.4.25. Сума грошових коштів та вартість майна, щодо якої подано заяви про скасування судового наказу, обліковується в графі 10, а сума грошових коштів та вартість майна, що за судовим наказом не підлягає стягненню, - у графі 11.

3.4.26. У Рядках 1-5 обліковуються  заяви відповідно до вимог, що передбаченні  статтею 96 ЦПК України.»

3.4.27. Розділ 3 «Розгляд справ позовного провадження» містить дані про результати розгляду судами справ про захист порушених, невизнаних або оспорюваних прав, свобод чи інтересів, що виникають із цивільних, житлових, земельних, сімейних, трудових відносин, а також інших правовідносин, крім випадків, коли розгляд таких справ проводиться за правилами наказного або окремого провадження чи за правилами іншого судочинства. У сумі ці дані відображають загальну кількість усіх справ із закінченим провадженням за звітний період та їх залишок.

3.4.28. З метою правильного відображення у звіті справ за категоріями суддя зазначає номер рядка звіту, де повинна бути облікована справа. Якщо в справі пред'явлено декілька позовних вимог, облік справ ведеться за основним позовом.

3.4.29. У графі 1 цього підрозділу відображається кількість нерозглянутих справ на початок звітного періоду, а в графі 2 - кількість справ, що надійшла упродовж звітного періоду. Справа вважається такою, що надійшла у звітному періоді, якщо ухвалу про відкриття провадження у справі постановлено в цьому ж звітному періоді.

3.4.30. Графа 3 містить дані про кількість справ, провадження у яких закінчено упродовж звітного періоду. Кількість розглянутих справ з ухваленням рішення обліковується в графі 4. З графи 4 виділяється кількість ухвалених заочних рішень (графа 5) і кількість ухвалених рішень з задоволенням позову (графа 6). Кількість переданих справ на розгляд іншим судам відображається в графі 7. Кількість справ, провадження у яких закрито, відображається у графі 8, із залишенням заяви без розгляду - у графі 9. Із графи 3 виділяється кількість розглянутих справ з порушенням строків, встановлених ЦПК України обчислюються (графа 10).

3.4.31. У графі 11 указуються суми моральної (немайнової) шкоди, збитків (матеріальної шкоди), суми прибутку, отриманого внаслідок порушення прав власності, вартості недоброякісних товарів, продукції, що реалізується з порушенням авторських і суміжних прав, суми втрачених доходів тощо, у графі 12 відображаються суми, присуджені до стягнення за рішеннями суду, постановленими у звітному періоді. Слід мати на увазі, що у звіті вказуються лише суми, що підлягають одноразовому відшкодуванню, суми щомісячних платежів у звіті не вказуються. Суми регресних вимог, пред'явлені до стягнення та присуджені, у графах 11 - 13 не обліковуються. Суми судового збору, присуджені до стягнення за судовими рішеннями, у цьому підрозділі не відображаються. Сума моральної шкоди, присуджена до стягнення у звітному періоді, вказується також у графі 13.

3.4.32. Усі справи, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, за який складається звіт, обліковуються в графі 14; з них справи, у яких зупинено провадження, обліковуються також у графі 15».
6. Пункти 3.4.35.-3.4.48 вважати відповідно пунктами 3.4.33- 3.4.46.
7.  Пункти 3.4.49-3.4.62 виключити.
8.  Пункти 3.4.63-3.4.108 замінити пунктами 3.4.47-3.4.69 та викласти у такій редакції:
«3.4.47. Розділ 4 «Розгляд справ окремого провадження» містить дані про результати розгляду судами справ про підтвердження наявності або відсутності юридичних фактів, що мають значення для охорони прав і інтересів особи, або створення умов здійснення нею особистих немайнових чи майнових прав, або підтвердження наявності чи відсутності неоспорюваних прав. У сумі ці дані відображають загальну кількість усіх справ, у яких закінчено провадження, за звітний період та їх залишок.

3.4.48. У графі 1 обліковується залишок нерозглянутих справ на початок звітного періоду. Загальна кількість справ, що надійшли у звітному періоді, відображається в графі 2. Справа вважається такою, що надійшла у звітному періоді, якщо ухвалу про відкриття провадження у справі постановлено в цьому ж звітному періоді.

3.4.49. Загальна кількість справ, провадження у яких закінчено, обліковується в графі 3. Кількість розглянутих справ із ухваленням рішення обліковується в графі 4. Із графи 4 виділяється кількість ухвалених рішень із задоволенням заяв (графа 5). У графі 6 обліковуються справи, що відповідно до чинного законодавства передані на розгляд до іншого суду. Загальна кількість справ, провадження у яких закінчено із закриттям провадження, обліковується в графі 7. Графа 8 містить загальну кількість справ, провадження у яких закінчено із залишенням заяви без розгляду.

3.4.50. Із графи 3 виділяється кількість справи, де порушено встановлений ЦПК України термін призначення справи до розгляду, що відображається в графі 9, загальна кількість справ, що залишилися нерозглянутими на кінець звітного періоду, обліковується в графі 10. Якщо судом було постановлено ухвалу про зупинення провадження у справі та на кінець звітного періоду провадження у цій справі не було відновлено, то така справа обліковується в графі 11.

3.4.51. Рядок 1 містить інформацію щодо загальної кількості справ про обмеження цивільної дієздатності фізичної особи, визнання фізичної особи недієздатною та поновлення цивільної дієздатності фізичної особи, у тому числі справи про обмеження цивільної дієздатності фізичної особи - у рядку 2, справи про визнання фізичної особи недієздатною - у рядку 3, справи про поновлення цивільної дієздатності - у рядку 4. Розгляд судом справ про надання неповнолітній особі повної цивільної дієздатності обліковується в рядку 5. Рядок 6 містить інформацію щодо загальної кількості справ щодо визнання фізичної особи безвісно відсутньою чи оголошення її померлою. У разі одержання заяви про появу фізичної особи, яку було визнано безвісно відсутньою або оголошено померлою, або відомостей про місцеперебування цієї особи, то справи за такими заявами обліковуються у рядку 7. Загальна кількість справ про усиновлення обліковується у рядку 8. У разі відкликання заяви про усиновлення після ухвалення рішення про усиновлення, але до набрання ним законної сили, суд скасовує своє рішення і залишає заяву без розгляду, результати розгляду справи відображаються з урахуванням цих змін.

3.4.52. У рядку 9 відображаються справи про встановлення фактів, що мають юридичне значення: родинних відносин між фізичними особами; перебування фізичної особи на утриманні; каліцтва, якщо це потрібно для призначення пенсії або одержання допомоги із загальнообов'язкового державного соціального страхування; реєстрації шлюбу, розірвання шлюбу, усиновлення; проживання однією сім'єю чоловіка та жінки без шлюбу; належності правовстановлювальних документів особі, прізвище, ім'я, по батькові, місце і час народження якої, що зазначені в документі, не збігаються з ім'ям, прізвищем, по батькові, місцем і часом народження цієї особи, зазначеним у свідоцтві про народження або в паспорті; народження особи в певний час у разі неможливості реєстрації органом державної реєстрації актів цивільного стану факту народження; смерті особи в певний час у разі неможливості реєстрації органом державної реєстрації актів цивільного стану факту смерті.

3.4.53. Справи про відновлення прав на втрачені цінні папери на пред'явника та векселі обліковуються у рядку 10. Рядок 11 містить інформацію щодо справ про передачу безхазяйної нерухомої речі у комунальну власність. Рядок 12 відображає справи про визнання спадщини відумерлою. Розгляд судом справ у порядку окремого провадження про надання особі психіатричної допомоги в примусовому порядку обліковується в рядку 13. Рядок 14 містить справи про обов'язкову госпіталізацію до протитуберкульозного закладу. Справи про розкриття банком інформації, яка містить банківську таємницю щодо юридичних та фізичних осіб, обліковуються в рядку 15. У порядку окремого провадження розглядаються також окремі категорії справ, що виникають із сімейних правовідносин, загальна їх кількість обліковується в рядку 16, у тому числі про надання права на шлюб (рядок 17), про розірвання шлюбу за заявою подружжя, яке має дітей (рядок 18), про поновлення шлюбу після його розірвання (рядок 19), про встановлення режиму окремого проживання за заявою подружжя (рядок 20). Рядок 21 містить інформацію щодо справ, які розглянуті в порядку окремого провадження в інших випадках, встановлених законом. Загальна кількість справ, розглянутих судом у порядку окремого провадження, обліковується в рядку 22.

3.4.54. Розділ 5 «Результати розгляду заяв про перегляд рішень, ухвал суду чи судових наказів у зв'язку з нововиявленими обставинами» відображається інформація щодо розгляду заяв про перегляд рішень, ухвал суду чи судового наказу в цивільних справах у зв'язку з нововиявленими обставинами.

3.4.55. Графа 1 містить загальну кількість розглянутих заяв про перегляд рішень, ухвал суду чи судових наказів за нововиявленими обставинами. Кількість заяв, що залишено без задоволення, обліковується у графі 2. Якщо в результаті перегляду рішення, ухвали суду чи судового наказу було постановлено ухвалу про задоволення заяви, то кількість таких ухвал відображається в графі 3, з них скасовано рішень суду - у графі 4, ухвал суду - у графі 5 та судових наказів - у графі 6.

3.4.56. Рядок 1 містить загальну кількість заяв про перегляд рішень, ухвал суду чи судових наказів за нововиявленими обставинами, що надійшли до суду.

3.4.57. Усі заяви обліковуються в рядках 2 – 10 таким чином: у рядку 2 - щодо істотних для справи обставин, що не були і не могли бути відомі особі, яка звертається із заявою, на час розгляду справи; у рядках 3 - 7 - щодо встановлення вироком суду, що набрав законної сили, завідомо неправдивих показань свідка, завідомо неправильного висновку експерта, завідомо неправильного перекладу, фальшивості документів або речових доказів, що потягли за собою ухвалення незаконного або необґрунтованого рішення; у рядку 8 - щодо встановлення вироком суду, що набрав законної сили, вини судді у вчиненні злочину, внаслідок якого було ухвалено незаконне або необґрунтоване рішення; у рядку 9 - щодо скасування судового рішення, яке стало підставою для ухвалення рішення чи постановлення ухвали, що підлягають перегляду; у рядку 10 - щодо встановлення Конституційним Судом України неконституційності закону, іншого правового акта чи їх окремого положення, застосованого судом при вирішенні справи, якщо рішення суду ще не виконане.

3.4.58. У рядку 1 довідки до звіту зазначається  загальна кількість справ розгляд яких відкладено та не закінчено провадження на кінець звітнього періоду, в рядках 2-6 зазначається причини відкладення розгляду справ у зв’язку з неявкою: одного з учасників процесу, що бере участь у справі (рядок 2), із них через невручення судових повісток (рядок 3) та з інших підстав (рядок 4), у зв’язку з неявкою прокурора (рядок 5), інших учасників процесу (рядок 6). Із рядка 1 окремо виділяються строки: понад 6 місяців до 1 року (рядок 7), понад 1 рік до 2 років  (рядок 8), понад 2 роки (рядок 9).

3.4.59. У рядку 10 вказуються суми, присуджені до стягнення зі службових осіб, винних у незаконному звільненні.

3.4.60. Кількість постановлених ухвал про застосування заходів процесуального примусу зазначається в рядку 11, з них у вигляді попередження - ще й у рядку 12, видалення із залу судового засідання - у рядку 13, тимчасового вилучення доказів для дослідження судом - у рядку 14, приводу - у рядку 15. Із рядка 15 окремо виділяється кількість постановлених ухвал про привід свідків, яка зазначається у рядку 16.

3.4.61. Загальна кількість окремих ухвал, постановлених судом протягом звітного періоду (крім окремих ухвал, що скасовані у звітному періоді), відображається в рядку 17 довідки. Якщо в одній справі судом постановлено дві і більше окремих ухвал різного змісту, то у звіті обліковується кожна з них окремо. Якщо одна й та сама ухвала направляється різним адресатам, вона відображається у звіті лише один раз.

3.4.62. Повідомлення про вжиті заходи за окремими ухвалами обліковуються в рядку 18 аналогічно. Повідомлення обліковуються як за вказаний звітний період, так і за попередній, за датою надходження.

3.4.63. Кількість справ, розглянутих із фіксуванням судового процесу технічними засобами, зазначається у рядку 19.

3.4.64. Відомості в рядках 20 – 23 щодо усиновлених дітей зазначаються зі справ про усиновлення, що розглянуті у звітному періоді, із задоволенням позову.

3.4.65. У рядку 24 відображається кількість надісланих копій судових наказів боржникам із порушенням вимог, передбачених частиною першою статті 104 ЦПК України.

3.4.66. Кількість надісланих копій ухвал про скасування судових наказів стягувачам та боржникам із порушенням вимог, передбачених частиною п’ятою статті 105-1 ЦПК України, обліковується в рядку 25.

3.4.67. Кількість справ окремого провадження, розглянутих за участю народних засідателів, обліковується в рядку 26. 

3.4.68. У Рядках 27-30 обліковуються відомості про судовий збір за правилами зазначеними в п.3.3.46. цієї Інструкції.

3.4.69. Кількість суддів, про роботу яких складено звіт за півріччя, визначається згідно зі штатним розписом станом на 1 травня, за рік - на 1 листопада (рядок 32).»
9. Пункт 3.5.12 доповнити реченням «У рядку 13 обліковується кількість винесених постанов про проведення додаткової перевірки у справах про порушення митних правил». 

9.1. Пункти 3.5.15 - 3.5.21. виключити. 
10. Пункти 4.3.1 - 4.3.25. замінити пунктами 4.3.1 - 4.3.26. та викласти у такій редакції:
«4.3.1. Звіт складається на підставі документів первинного обліку на адміністративні апеляційні справи, що заповнюються на кожну адміністративну справу за апеляційною скаргою, що надходить до апеляційного суду. У разі надходження декількох апеляційних скарг на ухвалу та на постанову суду, які винесені в одній справі, таку справу, як виняток, слід відображати за кількістю оскаржуваних судових рішень. У разі надходження однієї апеляційної скарги, в якій оскаржуються ухвала та постанова суду, що винесені в одній справі та які підлягають оскарженню, таку справу, як виняток, слід відображати за кількістю оскаржуваних судових рішень. У разі надходження декількох апеляційних скарг, одну із яких задоволено, результати перегляду судового рішення слід обліковувати за апеляційною скаргою, яка задоволена.  

4.3.2. Розділ 1 «Загальні показники адміністративного судочинства (апеляційна інстанція)» складається з двох підрозділів та містить дані про загальні показники перегляду судових справ в апеляційному порядку та дані щодо результатів апеляційного розгляду адміністративних справ.  
4.3.3. Розділ 1.1 «Загальні показники здійснення апеляційного розгляду» містить дані про справи, що у звітному періоді надійшли до апеляційного суду за апеляційними скаргами, та залишок нерозглянутих справ з попереднього звітного року, у яких апеляційне провадження не відкрито.

4.3.4. У рядку 1 зазначаються справи, що надійшли до апеляційного суду для перегляду постанов, постановлених судами першої інстанції. Загальна кількість справ, що надійшли до апеляційного суду для перегляду ухвал, відображається у рядку 2, з них ухвал про повернення позовної заяви – у рядку 3, ухвал про відмову у відкритті провадження у справі – у рядку 4, ухвал про закриття провадження в справі – у рядку 5, ухвал про залишення заяви без розгляду – у рядку 6. Справи, у яких подано апеляційні скарги на всі інші ухвали суду першої інстанції, відображаються в рядку 7, зокрема - це апеляційні скарги на ухвали щодо: залишення позовної заяви без руху; відкриття провадження в адміністративній справі; об’єднання та роз’єднання справ; забезпечення доказів; визначення розміру судових витрат; продовження та поновлення процесуальних строків; забезпечення адміністративного позову; призначення експертизи; передачі адміністративної справи до іншого адміністративного суду; виправлення описок і очевидних арифметичних помилок; відмови в ухваленні додаткового судового рішення; роз’яснення постанови; зупинення провадження у справі; інших питань, які вирішуються під час судового розгляду або поза судовим розглядом.
4.3.5. У графі 1 обліковуються справи, що перебували на розгляді, апеляційне провадження в яких не відкрито, а саме, які без відкриття провадження залишилися нерозглянутими в попередньому звітному році. З них кількість справ, що у звітному періоді надійшла до суду за апеляційними скаргами, відображається ще й у графі 2. 

4.3.6. Загальна кількість справ, що повернута до суду першої інстанції у зв’язку з невиконанням вимог, передбачених статтями 187, 189 КАС України, у тому числі несплатою судового збору, обліковується в графі 3.

4.3.7. У графі 4 відображається загальна кількість справ, у яких постановлені ухвали про відмову у відкритті апеляційного провадження, в тому числі у яких заяву про оскарження чи апеляційну скаргу подано після закінчення строків апеляційного оскарження (стаття 189 КАС України).

4.3.8. У графі 5 відображається загальна кількість справ, у яких постановлені ухвали про відкриття апеляційного провадження.

4.3.9. Кількість справ, у яких постановлено ухвали про закінчення підготовки та призначення справи до апеляційного розгляду понад 10 днів після відкриття апеляційного провадження, обліковується в графі 6. 

4.3.10. У графі 7 обліковуються справи, що залишилися нерозглянутими на кінець періоду, за який подається звіт та по яких провадження в апеляційній інстанції не було відкрито, з них залишено без руху в порядку статті 108 КАС України – ще й у графі 8.
4.3.11. Розділ 1.2 «Результати апеляційного розгляду справ» містить дані про справи, у яких постановлено ухвали про відкриття апеляційного провадження .

4.3.12. Загальна кількість справ за апеляційними скаргами, що перебувала на розгляді, у яких апеляційне провадження відкрито, обліковується у графі 1, з них закінчено апеляційний розгляд справ (усього) зазначається в графі 2, а ті, що залишились нерозглянутими на кінець звітного періоду – у графі 10.

4.3.13. У графі 3 зазначається загальна кількість переглянутих судових рішень, у яких: оскаржувану постанову або ухвалу залишено без змін (графа 4), змінено, у тому числі частково (графа 5), скасовано постанову або ухвалу (повністю, частково, - графа 6), у тому числі із закриттям провадження у справі в порядку статей 194, 198, 199, частини першої статті 203 (графа 7). 

Більш детально результати скасування ухвал суду першої інстанції за апеляційними скаргами, в тому числі із залишенням позовної заяви без розгляду, з прийняттям нової постанови або ухвали; з направленням справи до суду першої інстанції для продовження розгляду (у разі скасування ухвали, яка перешкоджає подальшому провадженню у справі) відображено в розділі 3 зазначеної звітності. 

4.3.14. У рядку 1 обліковується загальна кількість постанов суду першої інстанції, переглянутих в апеляційному порядку. В рядку 2 – загальна кількість переглянутих справ з ухвалами, з  них у яких судом апеляційної інстанції переглядалися ухвали про повернення позовної заяви - у рядку 3, у рядку 4 - про відмову у відкритті провадження у справі, у рядку 5 -  про закриття провадження у справі, у рядку 6 - про залишення позовної заяви без розгляду, у рядку 7 - усі інші ухвали.

Загальна кількість переглянутих в апеляційній інстанції постанов та ухвал відображено у рядку 8.

4.3.15. У графі 8 зазначається кількість справ, провадження у яких закінчено у зв’язку із визнанням постанови або ухвали суду не чинною. 
4.3.16. Загальна кількість справ, у яких закрито апеляційне провадження у зв’язку з відмовою від апеляційної скарги (стаття 193 КАС України) відображається у графі 9. Результати апеляційного розгляду справи, у якій пред’явлено декілька позовних вимог, обліковуються за основним позовом. Якщо апеляційною інстанцією основний позов залишено без змін, а додатковий (неосновний) позов скасовано, то таку справу, як виняток, слід облікувати за додатковим (неосновним) позовом. 

4.3.17. У графі 10 обліковуються справи, що залишилися нерозглянутими на кінець періоду, за який подається звіт.

4.3.18. У розділі 2 «Результати перегляду постанов суду першої інстанції за апеляційними скаргами» відображаються результати розгляду справ за апеляційними скаргами щодо постанов, постановлених судами першої інстанції. 

4.3.19. У графі 1 зазначається загальна кількість переглянутих постанов суду першої інстанції за апеляційними скаргами. У графі 2 зазначаються справи, у яких суд апеляційної інстанції залишає апеляційну скаргу без задоволення, а постанову суду першої інстанції без змін. 

4.3.20. Справи, у яких постанови суду першої інстанції змінено, обліковуються у графах 3-4: у графі 3 - усі змінені постанови; у графі 4 - постанови, що змінено у зв’язку з правильним по суті вирішенням справи чи питання, але з помилковим застосуванням норм матеріального чи процесуального права. 

4.3.21. У графах 5-23 обліковуються справи, у яких постанови скасовано:

- у графі 5 – загальна кількість скасованих постанов;

- у графі 6 - кількість скасованих постанов, і апеляційною інстанцією прийнято нову постанову, у тому числі у зв’язку з неповним з’ясуванням судом обставин, що мають значення для справи (графа 7); недоведеністю обставин, що мають значення для справи, які суд першої інстанції вважає встановленими (графа 8); невідповідністю висновків суду обставинам справи (графа 9); порушенням норм матеріального або процесуального права, що призвело до неправильного вирішення справи (графа 10).

- у графі 11 – кількість скасованих постанов із залишенням позовної заяви без розгляду, у тому числі у зв’язку з поданням  заяви  особою, яка не має адміністративної процесуальної дієздатності (графа 12); поданням  заяви  від  імені позивача особою,  яка не  має  повноважень  на ведення  справи (графа 13); повторною  неявкою  в  судове засідання  позивача  (графа 14); у провадженні цього або іншого адміністративного суду є адміністративна справа про спір між тими самими сторонами, про той самий предмет і з тих самих підстав (графа 15); надходженням клопотання позивача про відкликання позовної заяви (графа 16); іншими  підставами (графа 17);

- у графі 18 – кількість скасованих постанов із закриттям провадження у справі, у тому числі у зв’язку з неналежністю розглядати справу в порядку адміністративного судочинства (графа 19); відмовою позивача від адміністративного позову, і відмову прийнято судом (графа 20); примиренням сторін (графа 21); є такі, що набрали законної сили, – постанова чи ухвала суду з того самого спору і між тими самими сторонами (графа 22); у разі смерті або оголошення в установленому законом порядку померлою особи, яка була стороною у справі, якщо спірні правовідносини не допускають правонаступництва або ліквідації підприємства, установи, організації, які були стороною у справі (графа 23).

4.3.22. Визначаючи категорію адміністративних справ, слід дотримуватися правил, зазначених у пунктах 3.3.33 - 3.3.34 цієї Інструкції. 
4.3.23. Загальна кількість справ, у яких скасовано ухвали, постановлені судами першої інстанції, відображається в розділі 3 «Результати скасування ухвал суду першої інстанції за апеляційними скаргами». 

4.3.24. Загальна кількість ухвал, які скасовано, обліковується у графі 1, з них з направленням справи до суду першої інстанції для продовження розгляду (у разі скасування ухвали, яка перешкоджає подальшому провадженню у справі) - у графі 2, із залишенням позовної заяви без розгляду - у графі 3, із закриттям провадження у справі - у графі 4, з постановленням нової ухвали - у графі 5. 

4.3.25. У розділі 4 «Результати розгляду заяв про перегляд судового рішення за нововиявленими обставинами» показники зазначаються з урахуванням пунктів 3.3.16-3.3.17 та 3.3.35-3.3.38 цієї Інструкції. 

4.3.26. У рядку 1 довідки до звіту зазначається кількість справ, розглянутих у порядку письмового провадження , у рядку 2 кількість справ, у яких в апеляційній інстанції судовий процес фіксувався технічними засобами. У рядку 3 – кількість окремих ухвал, постановлених апеляційним судом, у тому числі про допущення судом першої інстанції норм матеріального чи процесуального права, кількість повідомлень про вжиття заходів за окремими ухвалами – у рядку 4. Судові витрати щодо розгляду справ за апеляційними скаргами відображаються в рядках 5-8 за правилами, зазначеними у пункті 3.3.46 цієї Інструкції.  При визначенні кількісного складу суддів суду апеляційної інстанції слід керуватись пунктом 3.3.48 зазначеної Інструкції (рядок 9) ”.
11. У пункті 4.4.4.:

цифру «9» замінити цифрою «10»;
доповнити новим абзацом:
«У рядку 11 відображаються справи, що надійшли до апеляційного суду для перегляду судових наказів винесених місцевими судами».
11.1. У пункті 4.4.6 друге речення викласти у редакції «У графі 3 – відмовлено у відкритті апеляційного провадження (стаття 297 ЦПК України)».
12.  Пункт 4.4.13 виключити.
       13. У пункті 4.4.15.  цифри «3.4.37 - 3.4.49» та «3.4.53 - 3.4.55» замінити цифрами «3.4.34 - 3.4.46» та «3.4.50 - 3.4.52» відповідно.

       14. Пункти  4.4.17 - 4.4.25 замінити пунктами 4.4.17. - 4.4.24 і викласти у такій редакції: 

«4.4.17. Справи обліковуються у графах 3 - 12, якщо рішення, ухвалені місцевими судами, скасовано з різних підстав:

а) у графі 3 - усі скасовані рішення, у тому числі із графи 3 окремо виділяється кількість скасованих рішень із ухваленням нового рішення по суті позивних вимог (графа 4);

б) у графах 5 - 7 - скасовані рішення із закриттям провадження в справі (усього скасовано рішень із закриттям провадження в справі - у графі 5, у зв'язку з непідляганням розгляду справи в порядку цивільного судочинства - у графі 6, укладенням сторонами мирової угоди, що визнана судом, - у графі 7);

в) у графах 8 – 12 - скасовані рішення із залишенням заяв без розгляду (усього скасовано рішень у зв'язку із залишенням заяв без розгляду - у графі 8, із поданням заяви особою, яка не має цивільної процесуальної дієздатності - у графі 9, провадження у справах, яких відкрито за заявою та подано без додержання вимог, викладених у статтях 119 і 120 ЦПК України - у графі 10, укладенням між сторонами договору про передачу спору на вирішення третейського суду - у графі 11, непідтриманням заявлених вимог особою, в інтересах якої відкрито провадження у справі, - у графі 12).

4.4.18. Кількість справ, у яких рішення змінено із ухваленням нового рішення відповідно до частини 2 статті 314 ЦПК України, обліковується в графі 13.

4.4.19. Результати апеляційного розгляду справи, у якій пред'явлено декілька позовних вимог, обліковуються за основним позовом. Якщо апеляційною інстанцією основний позов залишено без змін, а додатковий (неосновний) позов скасовано, то таку справу, як виняток, слід облікувати за додатковим (неосновним) позовом. Так, у справі про розірвання шлюбу та поділ майна рішення в частині поділу майна скасовано. Справа обліковуватиметься тільки в рядку 45 розділу 2 «Справи, що виникають із сімейних правовідносин» та в графі 3 (залежно від підстави скасування).

4.4.20. Кількість справ, у яких переглянуто ухвали, постановлені місцевими судами, відображається в розділі 3 «Результати перегляду ухвал (судових наказів) місцевих судів за апеляційними скаргами». Розділ 3, як і розділ 2 цього звіту, заповнюється з урахуванням частини 2 статті 318 ЦПК України.

4.4.21. Загальна кількість ухвал обліковується у рядку 1 цього розділу, у рядку 2 обліковуються справи, у яких перевірялися ухвали про відмову в прийнятті заяви про видачу судового наказу або скасуванні судового наказу, у рядку 3 - про повернення заяви позивачеві (заявникові), у рядку 4 - про відмову у відкритті провадження у справі, у рядку 5 - про закриття провадження у справі, у рядку 6 - про залишення заяви без розгляду (усього), з них про залишення заяви про перегляд заочного рішення без розгляду обліковується в рядку 7, у рядку 8 - усі інші ухвали. У рядку 9 обліковуються результати перегляду судових наказів.
4.4.22. Загальна кількість переглянутих ухвал (судових наказів) указується в графі 1. У графі 2 зазначається кількість справ, у яких відхилено апеляційні скарги і залишені ухвали (судові накази) без змін, у графі 3 - кількість справ, у яких ухвали (судові накази) скасовано, з них направлено для продовження розгляду до суду першої інстанції - у графі 4, з постановленням нової ухвали - у графі 5; а кількість ухвал (судових наказів), що змінена апеляційною інстанцією, - у графі 6.

4.4.23. У розділі 4 «Результати розгляду заяв про перегляд судових рішень у зв'язку з нововиявленими обставинами» відображається інформація щодо розгляду заяв про перегляд судових рішень у цивільних справах у зв'язку з нововиявленими обставинами за правилами, зазначеними у пунктах 3.4.56. - 3.4.57. цієї Інструкції.

4.4.24. У рядку 1 довідки до звіту зазначається кількість справ, у яких в апеляційній інстанції судовий процес фіксувався технічними засобами, у рядку 2 - загальна кількість винесених окремих ухвал, із них за порушення норм права і помилки, допущені судом першої інстанції (рядок 3), кількість повідомлень про вжиті заходи за окремими ухвалами обліковується в рядку 4, кількість справ, надісланих місцевими судами до апеляційного суду з порушенням строків, передбачених частиною другою статті 296 ЦПК України, відображається в рядку 5, кількість ухвал про визначення підсудності - у рядку 6, у рядках 7-10 обліковуються відомості про судовий збір за правилами зазначеними в пункті 3.3.46. цієї Інструкції, кількісний склад суддів суду апеляційних згідно з мережею судів відображено у рядку 11». 
В.о. начальника управління

з питань судового діловодства                                           А. Поліщук
